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Aprobat,Nr. X8 /17012020

Inspector gcolar general,
Prof. Marius Goéndor

iN ATENTIA UNITATILOR DE INVATAMANT

Stimatd Doamna director,

Stimate Domnule director,

Va transmitem in atasament, PROCEDURA OPERATIONALA privind Echivalarea
perioadelor de studii efectuate in striinitate de catre elevii din invi{dmantul preuniversitar.
Procedura cuprinde:
- Documente de referinta aplicabile activitifii procedurale;
- Documente utilizate;
- Modul de lucru;
- Anexe.

Conducerile unitétilor de invé{fimént vor intreprinde demersurile necesare pentru punerea in
aplicare a prezentei proceduri.

Multumesc,

Inspector gcolar,

Prof. AndwCU

Elaborat /Redoctat: insp.Marcu Andrada,/ 1 exemplar original/cod arhivistic: A.2



f

weh Ly isiarad m

INSPECTORATUL $COLAR  JUDETEAN ARAD

4 Copusty nn26, Telefun: 0257-280008, Fax 0257-214746
e-mail: inf_arad@isjnrad ra

@ MINISTERUL EDUCATIE] §I CERCETARIE

INSPECTORATUL PROCEDURA OPERATIONALA Editia II

SCOLAR JUDETEAN PRIVIND ECHIVALAREA STUDIILOR Nr. exemplare 5

ARAD EFECTUATE IN STRAINATATE DE Revizia 2/2020
CATRE ELEVII DIN INVATAMANTUL Nr.pagini 19

PREUNIVERSITAR

DEPARTAMENTUL COD: Cod: P.O. 008. 01 Anexe: 3

CURRICULUM§I Exemplar nr. |

INSPECTIE SCOLARA

1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APR:

Aprobatin C.A al ISJ Arad .. {3.-0 (.

25
Nr. crt. Elemente privind | Numele si Functia Data SemnatfaLe
responsabilii- prenumele
operatiunea
2 3 4 5 6
1.1 Elaborat ANDRADA Inspector scolar 12.11.2019 ‘V‘ -
MARCU Inspector scolar
LAURA TOROK
AN
1.2 Verificat NICOLAE Inspector scolar | 13.11.2019 OGM
PELLEGRINI general adjunct
1.3 Aprobat MARIUS Inspector scolar 20.11.2019 0{7
GONDPOR general

2.8ITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Nrert | Editia/ revizia Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
in cadrul reviziei revizuit prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1 Editia 1/21.11.2018 Legislatie Conform An scolar 2018-2019
Nominalizarilor din
decizia ISJ Arad Nr.
364/16.11.2017
2.1 Editia 2/14.11.2019 Legislatie An scolar 2019-2020
2.1 Edifia 2/ revizia 2 din Conform An scolar 2019-2020
08.01.2020 nominalizirilor din

decizia 343/19.12.2019
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3.LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURI

OPERATIONALE
Scopul Exem- | Compartiment Functia Numele si Data |Semnitura
difuzirii plar prenumele | primirii /)
Informare 1 Management gi Inspector Scolar Marius IL, Ry
curriculum si General Gondor
inspectie gcolara
Inspector Scolar Nicolae
General adjunct Pellegrini (jm/
Informaresi | 2,3 [Comisia Inspectori scolari Andrada ‘
Aplicare judeteand de Marcu, Laura M‘o {200 75/
echivalare Torok, A A
Carmen ,7
Cuzmanov / :“Z
Informare i 4. |[Serviciul de Consilierd, T
Aplicare secretariat ISJ inspectori gcolari,
Arad. directori de unitati
Compartimentul | scolare, comisii de
secretariat al evaluare si
unitifilor de echivalare din scoli
invitimaént din
judeful Arad
Arhivare- Secretariat - o Neumayer 0.
Evidenti 2 arhiva el Petronela “r Fdepe m/ WJ

4. SCOPUL PROCEDURI

Prezenta procedurd asigur caracterul obiectiv §i conformitatea cu legislatia in vigoare din domeniul

educatiei, a dobandirii calitatii de elev in Roménia de cétre elevii care au efectuat cursuri in strilindtate i

la organizaiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfiiyoard pe teritoriul Roméniei activitai de

invajamant corespunzitoare unui sistem educational din alta {ar, inscrise in Registrul special al Agentiei

Romane de Asigurare a Calitatii in Inva{Amantul Preuniversitar

4.1.1. Procedura reglementeaz responsabilititile factorilor decizionali pentru echivalarea perioadelor de

studii efectuate n striinitate i la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi 5i desfisoars pe

teritoriul Roméniei activitati de invatimant corespunzitoare unui sistem educational din alta jard, inscrise
in registrul special al ARACIP.
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Regulamentul-cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.TS. nr. 5530/2011, cu modificérile $i completdrile ulterioare;

OSGG NR. 400/12.06.2015 - pentru aprobarea Codului controlufui intern/ managerial al
entitdtilor publice;

ORDIN MEN 3279/2010 cu privire la aprobarea unor masuri privind recunoasterea autorizarii,
respectiv acreditarii unitatilor de invatdmant profesional si tehnic pentru calificirile profesionale

de niveluri 2 si 3;

HG 1534/2008 privind aprobarea de Standarde de referinta si indicatori de performanta pentru

evaluarea si asigurarea calititii in invi{Aimantul preuniversitar;

Ordinut MEN nr. 3371/ 2013 privind aprobarea planuritor - cadru pentru invtaméntul primar;

O.M. Nr, 3410/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasele IX-XII, filierele

teoreticd si vocationala cursuri de zi;

O.M. Nr. 4051/24.05.2006 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invajimantul liceal seral,

filiera teoreticd;

O.M. Nr. 3411/16.03.2009 privind aprobarea planurilor-cadru pentru clasa a [X-a, ciclul inferior
al liceului, filiera tehnologica, inva{imant de zi si invi{imént seral;

H.G. nr.22/10.01.2007 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare institufionald in vederea

autorizirii, acreditarii §i evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie;

OM nr 3590 /5.04.2016 cu modificirile §i completdrile ulterioare privind aprobarea planurilor
cadru pentru gimnaziu V-VII,

O.M. nr, 3638 /11.04.2001 privind aprobarea planurilor cadru pentru gimnaziu clasa a aVill-a

Alte documente:
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4.1.2 Procedura reglementeazi criteriile pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate i
la organizatiile funizoare de educatie care organizeaz si desfisoard pe teritoriul Roméniei activita{i de

invafamant corespunzitoare unui sistem educational din altd tard, inscrise in registrul special al ARACIP.

4.1.3 Procedura asigurd continuitatea studiilor pentru elevii care au studiat in striinatate;
4.1.4. Procedura detaliaza etapele ce trebuie parcurse pentru echivalarea perioadelor de studii efectuate in
strdinatate §i la organizafiile fumizoare de educatie care organizeaza si desfisoari pe teritoriul Romaniei
activitdfi de invitimant corespunzitoare unui sistem educational din alt3 {ar, Inscrise in registrul special
al ARACIP.

4.1.5 Are drept scop eficientizarea procesului de echivalare a studiilor in vederea inmatricularii elevilor

la clasele solicitate §i re/dobéndirea calititii de elev in Romania.
5. DOMENIUL DE APLICARE
5. 1 Precizarea/ definirea activititii la care se referd prezenta proceduri

Procedura se aplica in cadrul ISJ Arad §i reglementeaza demersul pentru echivalarea perioadelor de studii
efectuate in striindtate i la organizatiile furnizoare de educatie care organizeazi si desfisoari pe teritoriul
Romaniei activitd{i de invd{imant corespunzitoare unui sistem educafional din altd fard, inscrise in
Registrul special al Ageniei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invapaméntul Preuniversitar, de cetteni
roméni, cetteni din statele membre Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din Confederatia

Elvetiani si de cetdjeni care au obtinut o forma de protectie pe teritoriul Romaniei.

Procedura se aplicd Compartimentului Secretariat-Arhivd din Inspectoratul Scolar Judetean Arad,
Comisiei Judetene de echivalare si unititilor gcolare, asigurdnd existenta regulilor privind functionarea
fluxului informational citre comunitate, pentru asigurarea transpareniei decizionale pentru asigurarea unei

bune imagini a Inspectoratul Scolar Judetean Arad in comunitate.

5. 2 Delimitarea explicitdi a activititii procedurale in cadrul portofoliului de activitiiti desfisurate
de institutie

Se afld in interdependentd cu toate activitifile din cadrul institutiei si celelate proceduri de sistem,

conform Hirtii procesuale de SCMI.
S. 3 Principalele activitii{i de care depinde saun car depind de activitatea procedurati

Prezenta proceduri se afla in interdependenta cu activitatile privind:
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*  Accesul laresurse

e  Managementul riscului

e Managementul functiilor sensibile
s Controlul inregistririior

» Controlul corespondentei

e Semnalarea neregularitéiilor

e Comunicare- participare- consultare

¢ Competentd- instruire- constientizare
6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE
( @ Legea 1/10.01.2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile §i completdrile ulterioare;

€ ORDIN nr. 3217 din 16 februarie 2018 privind modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul
ministrului educaiei §i cercetdrii stiintifice nr. 5.268/2015 pentru aprobarea Metodologiei privind
echivalarea de citre inspectoratele gscolare judefene si Inspectoratul Scolar al Municipiului
Bucuresti & perioadelor de studii efectuate in striinatate si la organizatiile furnizoare de educatie,
care organizeazi §i desfigoard pe teritoriul Romaniei activita{i de inva{imént corespunzitoare unui
sistem educational din alti {ard, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Tnva{Améntul Preuniversitar si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a

studiilor efectuate Tn strainatate 5i in Romdnia.
€ Adresa CN.R.E.D nr. 18 din 02.03.3018

4 OMEN nr. 3027/08.01.2018 pentru modificarea si completarea Anexei - Regulament-cadru de
O organizare i funcfionare a unititilor de inva{Amént preuniversitar la OMENCS nr. 5079/2016 privind

aprobarea Regulamentului - cadru de organizare §i functionare a unitifilor de invatimant

preuniversitar;

4 Ordinul nr. 5268/2015 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de citre inspectoratele
scolare judetene si Inspectoratul $colar al Municipiutui Bucuresti a perioadelor de studii efectuate
in strdindtate §i la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi si desfisoard pe teritoriul
Romidiniei activitai de inva{imant corespunzitoare unui sistem educaional din alti {ar#, inscrise in
Registrul special al Ageniiei Roméne de Asigurare a Caliti{ii in invafimantul Preuniversitar si
pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a studiilor efectuate in striindtate si in

Roménia;
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4 Regulamentul Intern al Inspectoratului Scolar Judetean Arad

® Decizia de constituire a Comisiei judetene pentru echivalarea pericadelor de studii efectuate in

strdindtate de catre elevii din invii{@mantul preuniversitar.

€ Decizie de numire a Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd

cu privire |a sistemele de control managerial.

7. DEFINITI $I PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

7.1 DEFINITII
Nr. | Termenul Definitia gi/sau daci este cazul, actul care definegte termenul
Crt.
1. Procedura specificd Prezentarea formalizati, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,
operationald (PSQ) a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitafii, cu privire la aspectul procesual
2, Editie a unei proceduri | Forma inifiala sau actualizat3, dupa caz, a unei proceduri

specifice operationale

operationale, aprobati si difuzata

3,

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale specifice, acfiuni care au fost aprobate gi
difuzate

Decizie

Act cu caracter obligatoriu, normativ al unui organ de conducere
care stabilegte directia unei actiuni §i modul ei de realizare; hotérare
datii de o autoritate pentru cei aflati in subordinea sa;

Elev audient

Elev care va fi prezent la cursuri, intr-o unitate scolara, care este
inscris pana la finalizarea procedurii de echivalare;

Control intern

Orice actiune/m#sura provenitd din inspectorat, luatd in scopul
gestionarii riscurilor. Aceste masuri pot fi luate fie pentru a diminua
impactul in cazul materializirii riscurilor, fie pentru a reduce
probabilitatea de materializare a riscurilor.

Echivalare

evaluarea curriculum-uiui parcurs péna la eliberarea respectivei
diplome sau act de studii §i compatibilitatea lui cu sistemul de
inv&{Amént roméanesc; echivalarea este urmata de eliberarea unui

@ MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARI
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atestat care conferd aceleasi drepturi posesorilor lui, ca si celor care
au urmat studiile In Romania

7. 2.ABREVIERI

Nr.crt | Abrevierea Termenul abreviat

L. P.O.S. Procedura operationala specificd

2. OMEN, OMENCS, | Ordin al Ministrului Educatiei Nationale, Ordin al Ministrului

OMECS, OMECTS | Educatiei Nationale si Cercetirii Stiinifice, Ordin al Ministrului

Educatiei §i Cercetarii Stiintifice, Ordin al Ministrutui Educatiei,
Cercetdrii , Tineretului si Sportului

4, ROFUIP Regulamentului-cadrude organizaresi functionare a unitatilor de
invafimant preuniversitar

5. C.V.DS.AS Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a actelor de
studiu

6. C.US. Comisia din unitatea de invi{imant care decide nivelul clasei unde
elevul este inscris ca audient

7. CNRED Centrul National de Recunoagtere §i Echivalare a Diplomelor

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalititi

in conformitate cu Ordinul de Ministru al Ministerului Educatiei si Cercetdirii Stiintifice nr.
5268/2015, echivalarea perioadelor de studii efectuate in striinitate si la organizatiile furnizoare
de educaiie, care organizeazd si desfigoard pe teritoriul Romdniei activitati de invi{amant
corespunzitoare unui sistem educational din alta {ard, inscrise in Registrul special al ARACIP,
de cetdteni romdni, cetdteni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana si de cetifeni care solicitd sau beneficiazi de o forma de
protectie internationald, se face de catre inspectoratele colare judetene,
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Perioadele de studii pentru care se aplicd prevederile OMEN nr. 5268/2015 modificat si
completat cu OMEN nr. 3217/2018, precum si ale prezentei proceduri, sunt cele
corespunzitoare invatimantului general obligatoriu, ciclului superior al liceului, perioadelor de
studii de nivel profesional si postliceal nefinalizate cu diploma.

8.2 Documente utilizate
8.2.1Lista si provenienta documentelor. Date de intrare. Cerinte legale si de reglementare.
Documente depuse in vederea echivalirii perioadelor de studii in invatimantul preuniversitar:

* adres de inaintare din partea unita{ii de invi{amant citre inspectoratul scolar (pentru
fiecare dosar in parte) in care se soliciti aprobarea echivalarii studiilor, specificandu-
se clasa in care se inscrie elevul;

» cererea, de inscriere la unitatea de invifdmant preuniversitar, aprobati de director in
care este precizat numele §i prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie -
original;

¢ procesul-verbal, din care s& reiasa in ce clasd se va inscrie elevul audient semnat de
toti membrii comisiei stabilite prin art. 136 alin. (4) din R.O.F.U.LP., respectiv de
périntii, tutorii sau sustinatorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6) - copie;

e decizia directorului unitatii de inva{amant privind alegerea nivelului clasei in care va
fi inscris elevul ca audient, in baza hotdrarii consiliului de administratie luate in urma
analizérii raportului intocmit de comisie - original;

o foaia matricold pentru clasele din Roménia (daci este cazul) - original:

¢ documente scolare din striinatate, din care si rezulte nivelul, durata si promovarea
claset/claselor pentru care se solicitd echivalarea, in copie, si traducerile autorizate
fard legalizare notariald) pentru fiecare an gcolar; in situatii exceptionale, cand nu
existd posibilitate financiard se vor depune traduceri autorizate doar pentru ultimul an
scolar absolvit;

e alte documente, daci este cazul (adeverin{d emisi de autoritatea competenta din {ara
de origine care si confirme autenticitatea documentelor de studii);

® in cazul in care nu existd documente care si ateste situatia gcolard pentru un an
scolar/ani scolari, se va depune o declaratie notariald pe propria rispundere de catre
périnte/tutore legal instituit, cu privire la promovarea acestor ant,

» copie dupi certificatul de nastere al elevului audient si copie dupa cartea de identitate,
valabild, acolo unde este cazul;

® in cazul in care apare situatia mentionata la art.136 alin (10) din R.O.F.U.LP., se va
transmite inspectoratului gcolar, in termen de cel mult 20 de zile, propuneri de cadre
didactice pentru constituirea unei comisii de evaluare. Dupd evaluarea elevului,
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unitatea gcolari transmite la inspectoratul scolar, in termen de 5 zile, o informare din
care si reiasa rezultatul evaluarii si clasa la care se inscrie acesta.

Date de iegire:

s atestat de echivalare a studiilor efectuate in striindtate si in Roménia
e centralizator privind echivalarea studiilor efectuate in strfinitate si in Roménia,la
nivelul judefului Arad

8.2.2 Confinutul si rolul documentelor Reglementari specifice institutiilor publice:
a) Informatiile se posteazi pe site-ul I.S.J., pentru asigurarea transparentei decizionale.

b) Informatiile de interes public se furnizeaza, din oficiu, §i prin conferinte de presa,
declaratii, comunicatede presa.

c¢) La solicitdrile cetdfenilor, potrivit Legii 544, se rispunde in 30 de zile.

8.2.3 Circuitul documentelor este reglementat in graficul de circulatie documente, la
editia §i revizia in vigoare.

8.3 Resurse utilizate

8.3.1 Resurse materiale: calculatoare, imprimantd, copiator, fax, telefon, retea internet,
tehnicd de calcul, birotica (dosare, hartie xerox, pixuri, capsator, perforator),

8.3.2 Resurse umane: Inspectorul $colar General, Inspectori Scolari Generali-Adjunct,
Inspectori gcolari, Expert IT din Compartimentul Informatizare al ISIArad, Serviciul Secretariat
ISJ Arad, Comisia judeteani de echivalare a studiilor.

8.3.3 Resurse financiare: prevederea in buget a sumelor necesare asigurdrii resurselor
materiale

8. 4. Etape de actiune si responsabilitiiti
8. 4.1 Modul de lucru
Etapa L.

Elevii, cetiiteni roméni, care au urmat cursurile intr-o unitate de invitdmant dintr-o {ard membri
UE sau din state terfe §i doresc re/dobandirea caliti{ii de elev in Romaénia, la o unitate de
inva{dmant din judetul Arad, vor inainta o cerere de inscriere citre directorul unititii de
inviitimént la care doresc s& se inscrie, tindnd cont de nivelul de studiu corespunzitor vérstei
elevului si a ultimei clase absolvite. Din momentul depunerii cererii, elevul se va prezenta la
unitatea de invitimant unde va fi primit ca audient si inscris intr-un catalog provizoriu pani la

9



INSPECTORATUL SCOLAR  JUDETEAN ARAD

Strada Corpefiy Coposy  fir 26, Telefon: 0257-280008 Fax 0257-214746 @ MINISTERUL EDUCATIER §1 CERCETARII
web © www isiarad ro e-mal: inf_arpg@isjarad ro

primirea atestatului de echivalare de la |SJ Arad. Activitatea elevilor audienti va fiinregistrata
in cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaluirile si frecventa urmand a fi trecute in
cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a echivalarii studiilor parcurse in
strdindtate i dupd promovarea eventualelor examene de diferenta.

Alegerea nivelului clasei in care va fi inscris elevul ca audient se va face prin decizia CUS, cu
respectarea legislatiei in vigoare, tindnd cont de cererea parintelui/tutorelui/reprezentantului
legal, de vérsta elevului §i nivelu! dezvoltérii psihocomportamentale si de nivelul obtinut in urma
unei evaludri orale sumare. Unitatea de inva{dmant va stabili in Consiliul de Administratie
Comisia de Evaluare a Unitétii de invagamant formata din cadre didactice care predau la nivelul
de studiu pentru care se solicitd inscrierea, directorul/directorul adjunct si psihologul
scolar/consilierul scolar (acolo unde existd). In cazul in care parintele/reprezentantul/tutorele
legal nu este de acord cu recomandarea CUS, elevul va fi inscris in clasa pentru care acesta
opteaza. Decizia va fi asumati de citre parinte/tutore/reprezentant legal prin semnitura.

Etapa Il

Périntele/tutorele/reprezentantul legal are obligatia de a depune la secretariatul unitd(ii de
inva{améant sau la ISJ Arad dosarul complet cu acte doveditoare pentru fiecare an de studiu
efectuat in strdinitate. Documentele trebuie sd acopere fiecare an de studiu de la momentul
plecérii din tard sau de la momentul inceperii cursurilor pani la momentul refinscrierii in
invétiméntul romanesc. In cazul in care nu exista documente doveditoare pentru fiecare an de
studiu, se vor aplica prevederile art. 136 din ROFUIP, aprobat prin Ordinut ministrului educatiei
nationale §i cercetdrii stiintifice nr. 5079/2016, cu modificirile si completirile ulterioare.

In cazulin care parintii, tutorii sau sustindtorii legali nu au depus dosarul in termen de
30 de zile de lainscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa urmitoare ultimei
clase absolvite in Roménia sau in clasa stabilitd de comisia previzuti la art 136. alin. (4) in
ROFUIP:

Etapa III

in termen de 5 zile lucratoare de la primirea dosarului, unitatea de invatimant va inregistra la
secretariatul ISJ Arad dosarul pentru echivalarea perioadelor de studii. Componenta dosarului
este urmitoarea, conform Art. 2 din Metodologia 5268 cu modificarile din 2018:

¢ Cererea pirintelui adresata Inspectorului Scolar General

¢ Situatia gcolard anterioard plecdrii in striinatate: foile matricole pentru tofi anii de
studii ( situatia scolard anterioard plec#rii in striinitate), in copie certificatd de
unitatea de invatdmant unde se solicitd inscrierea .

o 1In cazul in care se cere echivalarea clasei pregititoare, claselor I - X situatia
scolardl din strdindtate, pe ani gcolari §i clase promovate, din care si rezuite
perioadele de studii, in copie dupa original precum §i traducerea autorizati n
original, cu excepfia limbilor francezi, englezi, italani, spanioli.
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e Copia deciziei de la nivelul unitatii de inva{imant privind stabilirea nivelului
clasei in care este inscris elevul.

e Documentele personale de identificare, in copie certificatd de unitatea de
invdtimant unde se solicitd inscrierea: certificat de nagstere al elevului sau
pagaport sau cartea de identitate a elevului (pentru elevii care au implinit 14 ani),
in copie certificatd de unitatea de inva{imant unde se slicitd inscrierea.

Etapa IV.

In termen de 30 de zile de la data inregistrarii dosarului la ISJ Arad C.V.D.§S.A.S se vaintruni
in vederea analizrii dosarului. In cazul in care dosarul este incomplet termenul de 30 de zile se
poate prelungi pAnd la completarea cu documente a dosarului. Decizia anilor de studiu echivalati
se ia in C.V.D.$.A.S. Daca se considera necesar, comisia poate solicita clarificari la CNRED,

Etapa V

in cazul dosarelor complete, ISJ Arad va trimite, citre unitatea deinvi{imant solicitanti atestatul
de echivalare insofit de adresa de inaintare. In atestat vor fi mentionate clasele echivalate. in
momentul primirii atestatului de la ISJ Arad, elevul va fi inscris in catalog unde se vor descirca
toate notele si absentele din catalogul provizoriu.

Etapa VI

in situatia in care studiile ficute in striinitate sau la organizafii furnizoare de educatie
care organizeaz3 §i desfisoard pe teritoriul Romaniei activitifi corespunzitoare unor sisteme
educafionale din alte fri nu au fost echivalate sau au fost echivalate parfial de citre
inspectoratele scolare judejene, respectiv de catre minister, iarintre ultima clas3 echivalata
si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe clase ce nuau fost
parcurse/promovate/echivalate, comisia de evaluare organizatd la nivelul unitatii scolare
conform art 136. alin. (4) in ROFUIP: solicitd inspectoratului gcolar, in scris, in termen de
maximum 30 de zile, examinarea elevului in vederea incheierii situatiei scolare pentru anii
neechivalati sau care nu au fost parcursi ori promovat

Etapa VII- unde este cazul

La solicitarea comisiei de evaluare organizatd la nivelul unititii scolare in cazul in care
echivalarea este partiald, inspectoratul colar constituie 0 comisie de evaluare formata din
cadre didactice si cel pujin un inspector gcolar, care evalueazi elevu, in termen de ce! mult
20 de zile, pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele/modulele din
planul-cadru de invatimént, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori
promovate.
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Comisia va funcfiona in unitatea de invatimant in care urmeaza si fie inscris elevul. Dupa
promovarea tuturor examenelor, elevul este inscris in clasa urmdtoare ultimei clase promovate,
fie prin recunoagtere i echivalare, fie prin promovarea examenelor previzute la alin.(10),
art . 136 din ROFUIP. Modul de desfasurare si rezultatele evaludrii vor fi trecute intr-un proces-
verbal care se pistreazd in unitatea de invaimant in care elevul urmeazi sa frecventeze
cursurile.

Aceastd procedurd s aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetifenie sau statut,
care solicitd continuarea studiilor si inscrierea in sistemul roméanesc, care revin in fard fird a
prezenta documente care si ateste studiile efectuate in striinitate sau la organizaii furnizoare
de educatie care organizeazi §i desfisoard pe teritoriul Romaniei activititi corespunzatoare unor
sisteme educationale din alte {ari, care nu sunt inscrise in Registrul special al Agentiei Romdne
pentru Asigurarea Calitatii in invatamantul Preuniversitar.

Etapa VIII

Echivalarea diplomelor obtinute in urma finalizdrii studiilor in striindtate si la organizatiile
furnizoare de educatie, care organizeazi si desfigoard pe teritoriul Romaniei activitati de
invatdmént corespunzitoare unui sistem educational din alti tari, se va face, conform legislatiei
in vigoare, de citre CNRED. Dosarele vor fi trimis citre CNRED fie de ISJ Arad, fie de
solicitant.

in cazul in care dosarul de echivalare se va depune direct la inspectoratul scolar, la Serviciul
Secretariat, se completeazii Anexa 3 din proceduri. Persoanele din cadrul inspectoratului scolar
judetean nominalizate si evalueze dosarele de echivalare verifici existenta in dosar a
documentelor necesare $i, in cazul in care constatd ci dosarul nu este complet, instiinteazi
solicitantul in vederea transmiterii documentelor care lipsesc.

Durata procedurii de echivalare pentru perioadele de studii preuniversitare va fi de 30 zile, de la
data depunerii dosarului complet.

Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe.

Evaluarea documentelor gcolare in vederea echivaldrii presupune analizarea foilor matricole din
strdinatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeazi §i desfiigoard pe
teritoriul Romaniei activitéti de invatimAnt corespunzitoare unui sistem educational din alta tara,
si identificarea claselor efectuate in strdindtate sau la organizaiile mentionate si se realizeaza
numai de cétre membrii comisiei din cadrul inspectoratului gcolar. Echivalarea se realizeazi la
nivelul clasei absolvite sau in curs de absolvire.

In situatia in care dosarul de echivalare se depune la unitatea scolard, inspectoratul scolar in
urma echivaldrii studiilor va transmite, in scris, acesteia, un exemplar in original al atestatului.
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Atestatul original va fi transmis, mai departe, titularului/parintilor/tutorilor legali instituiti, iar o
copie conform cu originalul se va pastra in arhiva unitatii scolare.in situatia in care dosarul de
echivalare se depune direct la inspectoratul scolar, in urma echivalarii studiilor, un exemplar in
original al atestatului va fi primit de citre titular/parinti/tutori legali instituiti.

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul $colar Judefean Arad (Anexa 4) este valabil pentru
inscrierea in orice unitate de inva{imant preuniversitar din tara si ia incadrarea pe piata fortei de
munca.

9. RESPONSABILITATI
9.1 Inspectorul Scolar General

Réspunde de buni gestionare a documentelor si a bazelor de date din inspectoratul scolar; de
corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de cétre 1.S.J. Arad.

9.2  Inspector gcolar general - adjunct

* raspunde de buni gestionare a documentelor §i a bazelor de date din inspectoratul
scolar; de corectitudinea si claritatea informatiilor furnizate de catre 1.S.J.Arad.

93  Compartimentul Secretariat

o verificd valabilitatea §i originalitatea documentelor preluate pentru a nu exista
disfunctionalitati in activitate, ulterior.

9.4  Membrii Comisiei judetene pentru echivalarea studiilor efectuate in striinitate de citre
elevii din inva{amantul preuniversitar:

o verificd si evalueazi dosarele depuse in vederea echivalarii studiilor efectuate in
striinatate;

* emit atestatele de echivalare a studiilor efectuate in striinitate;

* intocmesc centralizatorul privind echivalarea studiilor efectuate in strdinatate si in
Romadnia, la nivelul judetului

9.5 Matricea responsabilitigilor
Noté: l-intocmeste, V-verifica, C-certifici, Av-avizeazd, A-aprobi, Ce-centralizeaza, E-executa

r. crt. JActiunea, operatiunea Expert IT din 18J Membrii comisiei [Solicitant  [Inspector  [Inspector
entru echivalare colar Scolar General-
Secretariat ISJ eneral djuncy
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| Postarea pe site a informatiilor prin|[E Av A
care se realizeazi comunicarea de
documente privind echivalarea

tudiilor efectuate in strainatate

[OS)

Parcurgerea etapelor de echivalare \4 1
fa studiilor

3 Verificarea continutului dosarelor E
depuse in vederea echivalinii
studiilor efectuate in striinatate

H Verificarea valabilitatii si E
originalitalii documentelor preluate
pentru a nu exista disfunctionalititj
in activitate ulterior

5 Realizarea echivalarii studiilor E A A

10. DISPOZITII FINALE

Conducerea  unitdtii de invafamant asigurd  afisarea in  spatii  accesibile
parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali a prezentei proceduri si va folosi doar anexele din
procedura pentru intocmirea dosarului.

Actuala procedurd va fi revizuita in cazul in care apar modificiri legislative sau alte reglementari
cu caracter general sau intern care fac obiectul acesteia.

ANEXE

Anexa 1 Adres3 de inaintare din partea unitatii de invitimant citre inspectoratul
scolar judetean in care se solicit3 aprobarea echivalirii studiilor,
specificdndu-se clasa in care se inscrie elevul

Anexa 2 Cererea de inscriere la unitatea de inva{imant preuniversitar, aprobati de
director in care este precizat numele si prenumele elevului, precum si clasa
in care se inscrie

Anexa 3 Cererea de inscriere adresatd Inspectoratului Scolar Judetean Arad
Anexa 4 Atestat de echivalare

Anexa 5 Adresi de instiintare scoli

CUPRINS

LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA Pag 1
EDITIEI

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII Pag |
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ANEXA 1

Antetul unitagii de invifimant

Nr. inreg, /

Citre

Inspectoratul $colar Judetean Arad

Prin prezenta, vi transmitem dosarul elevei/elevului (numele de familie- initiala tatilui,
prenumele)in vederea echivalarii studiilor absolvite in (se va preciza denumirea oficial a
statului/trii} necesar continudrii studiilor in Romaénia, in clasa... .

Anexim urmitoarele documente:

1. Adresd de inaintare din partea unititii de invi{amant cétre inspectoratul scolar (pentru
fiecare dosar in parte) in care se solicitd aprobarea echivalarii studiilor, specificAndu-se clasa in
care se inscrie elevul;

2. Cererea, in original, de inscriere la unitatea de invi{imant preuniversitar, aprobati de
director in care este precizat numele i prenumele elevului, precum si clasa in care se inscrie

3. Decizie a directorului unitatii de invAt{Amaént privind stabilirea nivelului clasei in care va
fi inscris elevul, precizdndu-se data desfisurarii consiliului de administratie in care s-a aprobat.

4. Copie dupi decizia de constituire a comisiei formate din cadre didactice care predau la
nivelul de studiu pentru care se solicit3 inscrierea, stabilita la nivelul unitatii de invafamant;
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5. Procesul-verbal, in copie, din care sa reiasa in ce clas3 se va inscrie elevul audient semnat
de toti membrii comisiei stabilite prin art. 136 alin. (4) din R.O.F.U.LP., respectiv de périntii,
tutorii sau sustindtorii legali conform aceluiasi articol, alin. (6);

6. Situatia gcolard din Roménia, acolo unde este cazul, in original:

7. Situaia gcolara din striinitate, in copie, §i traducerile autorizate (fara legalizare notariala)
pentru fiecare an scolar; in situatii exceptionale, se vor depune traduceri autorizate doar pentru
ultimut an gcolar absolvit;

8. Copie dupi certificatul de nagtere al elevului audient sl copie dupi cartea de identitate,
acolo unde este cazul

9. In cazul in care nu existd documente din care sa reiasa situafia scolara pentru o anumita
perioadd, se va depune o declaratie notariald, in original, pe propria rispundere de citre

périnte/tutore legal instituit care si ateste acest lucru;

Director Secretar,

ANEXA 2

DOMNULE/DOAMNA DIRECTOR

Subsemnatul(a) ; ; cu domiciliul in
judetul orag - localitate str.. bl
—__ SC. et. __ap._____ nrtel. e-mail,

mama/tatil eievuluiei) & v rog si-mi aprobati
cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul meu/fiica mea le-a efectuat in {araciasa (clasele) si
inscrierea in clasa in anui scolar 201 - 201 ,la
Scoala/Liceul/Colegiul din.

Vi muliumesc, Semnitura

Domnului/ Doamnei Director al/a $colii/ Liceului/ Colegiului
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ANEXA 3.

DOMNULE/DOAMNA INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsentnatul(a) cu domiciliul in
judetul oras’ ‘ localitate
' str, bl.
sC. et. ap. nr. tel. e-mail
mama/tatdl elevului(ei) vii rog sd-mi aprobati

cererea pentru echivalarea studiilor pe care fiul mew/fiica mea le-a efectuat in {araclasa (clasele)

si inscrierea in clasa in anul scolar 201__ -201__,la
Scoala/Liceul/Colegiul din

Declar pe propria rispundere, cunoscénd prevederile art. 326 din Codul Penal, ¢4 nu am mai solicitat la

CNRED/I§] echivalarea, iar informatiile prezentate in aceasta cerere, precum si documentele incluse in
dosar sunt reale si autentice.

Va multumesc, Semnatura

Data
Domnului/Doamnei Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Arad

ANEXA 4.

ATESTAT DE ECHIVALARE A STUDIILOR EFECTUATE IN STRAINATATE

Se aprobi echivalarea studiilor efectuate in de elevul(a) cu
clasa (clasele) din inviitAméantul roménesc.

in evidentele scolare ale elevului(ei) vor fi consemnate urmitoarele: ,,echivalat clasa (clasele) pe
baza atestatului nr. ! "
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La calcularea mediei pentru clasele gimnaziale/liceale, se vor lua in considerare numai rezultatele anilor
absolviti in Romania.

Inspector scolar general,

ANEXAS

Citre

Scoala Gimnazial&/ Liceul/ Colegiul Nagional /Colegiul/Scoala Postliceala /

Vi trimitem ATESTAT-ul de echivalare, nr......... din.......... eliberat pentru eleva/elevul..........

in intocmirea evidenfelor scolare vefi respecta Art.l,punctul 7,din Ordinul M.E.N.
nr.3217/16.02.2018, privind modificarea §i completarea anexei 1 ia Ordinul M.EN.C.S
nr.5268/2015 referitoare la Metodologia privind echivalarea de citre inspectoratele scolare

Judetene a perioadelor de studii efectuate in striinitate si la organizatiile furnizoare de educatie

Inspector Scolar General Adjunct

18



INSPECTORATUL SCOLAR  JUDETEAN ARAD

Straga Corneliy Coposu  nr 26, Teleinn: 0257-280008 Fax §257-214746,
web : wraw isiacad.ro e-mail inf_arad@isjarad ro

@ MINISTERUL EDUCATIEI §1 CERCETARII

19



